
 

广州城建职业学院 

企业招聘信息发布登记表 
 

公司名称 惠州同群工程建设管理有限公司 

公司性质 
国有□  三资□  私营□√  

民营 □ 其他□ 

所属行业 建筑服务业 

公司产品或业务 
工程造价咨询、招标代理服

务、政府采购服务等 
员工规模 12 人 

公司地址 
惠州市麦地路 41 号国华商

务中心 3 楼 313 室 
公司网址 / 

联 系 人 肖小姐 联系电话 13680837611 

电子邮箱 498064027@qq.com 传    真 （固定电话） 

公司简介 

惠州同群工程建设管理有限公司位于惠州市麦地路 41号国华商务中心

3 楼 313 室，经营范围包括招标代理，政府采购代理，工程造价咨询，工程

咨询，工程项目管理，工程监理，节能评估，环境评估，房地产评估，建

筑工程，市政工程，水利水电工程，建筑装修装饰工程，城市及道路照明

工程，土石方工程，环保工程，园林绿化工程，景观园林工程，河道清淤

工程，拆迁工程，钢结构工程，人防工程，电力工程，机电安装工程，网

络工程。 

招聘岗位 

招标代理专员职责和要求：1.负责项目招标文件及相关文件的编制、发布；

2.协调项目执行过程中的相关工作；3.组织跟进开、评标工作，并对相关文

件进行整理及归档；4.协同其他部门，确保项目在规定的流程上高质量完成； 

5.完成上级主管交办的其它工作；6.熟练使用 Excel，Word 等电脑办公软件； 

7.具有良好的沟通协调能力、团队合作精神、服务意识。 

岗位要求（性别、

人数、生源地） 
招标代理专员多名，可接收应届毕业生，男女不限，生源地不限。 

专业要求 专业不限，大专或以上文凭。 

薪酬待遇 
有经验者面议。实习生薪酬待遇：试用期 1500 元/月，转正后 2000 元/月，

表现良好工资每年提升一次。 

工作地点 惠州市麦地路 41号国华商务中心 3楼 313室 

应聘方式 请将个人简历投至 498064027@qq.com，我司会通知具体面试时间。 

广州城建职业学院就业指导中心（编印） 

网址：jy.gzccc.edu.cn 邮箱：ut513@126.com 

电话：020-87975428   传真：020-87975130 
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